INFORMACJE PASZPORTOWE
Zasady i tryb wydawania paszportów
Uprzejmie informujemy, że paszporty z ważnością na 10 lat, zawierające dane biometryczne w postaci cyfrowego zapisu wizerunku twarzy posiadacza paszportu (tzw. paszport biometryczny), są drukowane centralnie w Polsce. W związku z tym czas oczekiwania na wydanie paszportu przez konsula wynosi nie mniej niż ok. 3 miesiące. Zgodnie z ustawą z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz.U. z 2006 roku Nr 143, poz. 1027) ZŁOŻENIE WNIOSKU I ODBIÓR PASZPORTU NASTĘPUJĄ OSOBIŚCIE. NIE MA MOŻLIWOŚCI ZŁOŻENIA WNIOSKU O WYDANIE PASZPORTU DROGĄ POCZTOWĄ.
I. Dokumenty
Osoba występująca o wydanie paszportu 10-letniego przedkłada konsulowi:
1. Wniosek paszportowy w 2 egzemplarzach, wypełnionych w języku polskim pismem naśladującym druk i podpisanych w oznaczonych miejscach (podpis w prostokątnej ramce pod zdjęciem składają osoby od 13 roku życia - NIE MOŻE ON DOTYKAĆ RAMKI). W punkcie 6 kwestionariusza należy wpisać aktualny adres w SERBII, w punkcie 7 - ostatnie miejsce zameldowania w Polsce;
2. Posiadany polski paszport lub w razie jego braku ważny polski dowód osobisty. W przypadku utraty paszportu lub jego zniszczenia należy złożyć odpowiednie oświadczenie;
3. Trzy jednakowe fotografie o wymiarach 35 x 45mm, wykonane w ciągu ostatnich 6 miesięcy na jednolitym jasnym tle, mające dobrą ostrość oraz pokazujące wyraźnie oczy i twarz od wierzchołka głowy do górnej części barków tak, aby twarz zajmowała 70 - 80% fotografii. Fotografia ma przedstawiać osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami, nie przesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami. (fotografia wg wzoru obowiązującego dla paszportów biometrycznych, w przypadku dzieci do ukończenia 5 roku życia dopuszczalne są odstępstwa od powyższych zasad);
4.Polski odpis skrócony lub zupełny aktu urodzenia;
5. Polski odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o noszonym nazwisku;
Uwaga: zagraniczne akty urodzenia i małżeństwa podlegają przed wydaniem paszportu umiejscowieniu we właściwym urzędzie stanu cywilnego w Polsce.
Uwaga: do wniosku o wydanie paszportu musi być wpisany numer ewidencyjny Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (tzw. numer PESEL). Numer ten (11-cyfrowy) jest wpisany w dowodzie osobistym. Informację o nim można też uzyskać w urzędzie miasta/gminy w ostatnim miejscu zamieszkania w Polsce. W przypadku braku numeru PESEL zostanie on nadany przez Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji wraz z wydaniem nowego paszportu, NALEŻY W TYM CELU ZŁOŻYĆ ODPOWIEDNI WNIOSEK.
II. Wydanie paszportu dla osoby małoletniej (do lat 18)
Osobie małoletniej paszport jest wydawany po ukończeniu 5 roku życia. Paszport dla osoby, która ukończyła 5 lat, a nie ukończyła 13 lat, jest wydawany na 5 lat. Dzieciom do lat 5 wydawane są paszporty tymczasowe z ważnością na okres nie dłuższy niż 12 miesięcy. Na pisemny wniosek rodziców małoletniemu przed ukończeniem 5 roku życia może być  wydany paszport, którego ważność nie może przekroczyć 5 lat od daty wydania. Jeśli dziecko nie posiadało do tej pory własnego paszportu, należy przedłożyć ważny polski paszport lub dowód osobisty przynajmniej jednego z rodziców. 
Ponadto wymaga się przedłożenia zgody obojga rodziców lub opiekunów prawnych, wyrażonej osobiście przed konsulem lub na piśmie z podpisem poświadczonym przez notariusza albo orzeczenia właściwego polskiego sądu, z którego wynika, że prawo decydowania w sprawie wydania paszportu przysługuje tylko jednemu z rodziców, lub też orzeczenia polskiego sądu opiekuńczego o zgodzie na wydanie dziecku paszportu. Uwzględniane są decyzje wydane po 01.04.2005 r. w oparciu o rozporządzenie Rady (WE) Nr 2201/2003 z dnia 27 listopada 2003 r., dotyczące jurysdykcji oraz uznawania i wykonywania orzeczeń w sprawach małżeńskich oraz w sprawach dotyczących odpowiedzialności rodzicielskiej, uchylające rozporządzenie (WE) nr 1347/2000.

UWAGA: Zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach paszportowych (Dz.U. z 2006 roku Nr 143, poz. 1027) przy składaniu wniosku o wydanie dokumentu paszportowego wymagana jest obecność małoletniego lub osoby ubezwłasnowolnionej. Natomiast odbioru dokumentu paszportowego dla małoletniego może dokonać jedno z rodziców lub opiekunów. Zasada ta nie dotyczy małoletnich lub osób ubezwłasnowolnionych, które ukończyły 13 lat. Osoby te odbierają dokument paszportowy osobiście, w obecności przynajmniej jednego z rodziców lub opiekunów.
III. Opłaty konsularne
Zasady pobierania przez Konsula opłat za wydanie paszportu oraz ich wysokość reguluje rozporządzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 14 sierpnia 2003 roku w sprawie opłat konsularnych (Dz.U. Nr 156, poz. 1530 z późn. zm.). Opłaty są pobierane z góry przy złożeniu wniosku o wydanie paszportu. Wpłaty dokonuje się gotówką w kasie urzędu konsularnego.

Opłaty konsularne wynoszą:
Rodzaj paszportu
· 10-letni:  106,- EUR 

· 10- letni wydany w miejsce utraconego: 188,- EUR 

· Ulgowy 50%:  53,- EUR  
Paszporty dla osób niepełnoletnich
· Tymczasowy dla dziecka poniżej 5 lat: 17,- EUR 

· 5-letni dla dziecka poniżej 5 lat: 36,- EUR 

· 5-letni dla dziecka w wieku 5-13 lat: 36,- EUR 

Zniżka w opłacie paszportowej w wysokości 50% przysługuje uczniom i studentom, a także rencistom, emerytom, inwalidom, ich współmałżonkom pozostającym na ich wyłącznym utrzymaniu, kombatantom, osobom przebywającym w domach opieki społecznej oraz osobom korzystającym z pomocy społecznej w formie zasiłków stałych.

Wysokość opłaty za wydanie paszportu ze względu na: zmianę nazwiska, imienia lub innych danych, które podlegają wpisowi do paszportu, zmianę wyglądu osoby posiadającej paszport, która może utrudnić ustalenie jej tożsamości, brak w paszporcie miejsca na umieszczenie w nim stempli lub wiz oblicza się odejmując od opłaty podstawowej (tj. od 82,- €) dziesiątą część tej opłaty za każdy pełny rok pozostający do upływu terminu ważności dotychczasowego paszportu. Nie podlega obniżeniu opłata za przyjęcie i rozpatrzenie wniosku (24,- €).

Bezpłatne są paszporty dla osób, które w chwili złożenia wniosku ukończyły 70 rok życia oraz osób, które wymieniają paszport z powodu jego wady technicznej.
W razie zbiegu tytułów do ulgowej opłaty konsularnej przysługuje tylko jedna ulga. W chwili składania wniosku należy przedłożyć dokumenty potwierdzające uprawnienie do korzystania z ulg i zwolnień.


UWAGA: bez przedłożenia aktualnych polskich odpisów aktów stanu cywilnego,
prawidłowych fotografii i numeru PESEL nie ma możliwości wydrukowania paszportu! Dane osobowe wpisane na formularzu wniosku paszportowego muszą być zgodne z zapisami w polskich aktach stanu cywilnego. Wnioski niekompletne lub zawierające wady nie mogą być realizowane i będą zwracane wnioskodawcy w celu ich uzupełnienia.
Ewentualne informacje i wyjaśnienia udzielane przez urząd konsularny telefonicznie mają wyłącznie charakter orientacyjny!
INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA 
WNIOSKÓW PASZPORTOWYCH
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Opis do poszczególnych rubryk wniosku:
Adnotacje urzędowe na wniosku wypełnia urzędnik 

PODANIE-KWESTIONARIUSZ PASZPORTOWY należy
 wypełnić czytelnie, PISMEM TECHNICZNYM (DUŻE LITERY)
  

	1. Nazwisko
	Należy wpisać swoje aktualne nazwisko. Pod spodem nazwisko rodowe (panieńskie), a poniżej nazwisko używane poprzednio, jeżeli je zmieniano. Jeżeli nazwiska nie zmieniano należy wpisać obecne

	Nazwisko poprzednio używane
	Zmiana nazwiska. Jeżeli nie zmieniano wpisać stosowną informację „NIE ZMIENIAŁEM"

	2. Imiona
	Jeżeli w dowodzie osobistym lub akcie urodzenia wpisane są dwa imiona należy wpisać oba, np.: ADAM, JAN

	3. Imiona rodziców i nazwisko rodowe matki
	W tym miejscu wpisać należy imię ojca oraz imię i nazwisko rodowe (panieńskie) matki.

	4. Data i miejsce urodzenia
	Wpisać należy w kolejności: dzień, miesiąc, rok. np:
1/01/2008 WARSZAWA

	5. Obywatelstwo
	POLSKIE
TYLKO OBYWATEL POLSKI MOŻE OTRZYMAĆ POLSKI PASZPORT.

	6. Miejsce stałego pobytu
	Wpisać należy miasto i kod pocztowy, numer domu 
i mieszkania, numer telefonu dla ułatwienia kontaktu. Jeśli nie posiada się stałego adresu, wpisać należy adres tymczasowy.

	7. Poprzednie miejsce stałego pobytu
	Jeżeli nie zmieniano wpisać stosowną informacje.

	Numer ewidencyjny
	Ten numer to PESEL. Jeśli nie masz jeszcze nr PESEL lub starasz się o paszport dla dziecka, możesz go uzyskać, składając odpowiedni wniosek (do pobrania w urzędzie - Konsulacie) i tutaj


 druga strona wniosku paszportowego
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Opis do poszczególnych rubryk wniosku:
    

	Miejsce na fotografię
	Do wniosku należy dołączyć [3] trzy jednakowe fotografie o wymiarach 3,5 x 4,5cm, wykonane w ciągu ostatnich 3 miesięcy na jednolitym jasnym tle, mające dobrą ostrość oraz pokazującą wyraźnie oczy i twarz z obu stron od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, fotografia ma przedstawiać osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami, nie przesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami. Jedno zdjęcie należy czytelnie podpisać. Wzór zdjęcia -tutaj

	Podpis posiadacza paszportu
	            Podpisać się należy tak jak zwykle.
! Podpis musi się zmieścić w obrębie prostokątnej ramki. - nie może jej dotykać.
! Dzieci do 13 roku życia nie podpisują się - należy ramkę pozostawić pustą.
! Dzieci od 13 do 18 roku życia podpisują się tylko w ramce - w miejscu „podpis wnoszącego podanie" podpisuje rodzic.

	Wzrost 
	Zawsze podajemy w centymetrach np.: 180 cm

	Kolor oczu
	Np.: niebieskie, zielone, brązowe, czarne.

	Znaki szczególne
	To przede wszystkim blizny, znamiona, zniekształcenia i tatuaże.

	8. Seria i numer dowodu tożsamości
	Zgodną z dowodem osobistym/paszportem wnioskodawcy. Także datą wydania i nazwą organu wydającego.

	9. Kogo powiadomić w razie konieczności
	Można wpisać, kogo powiadomić w razie konieczności np.: w razie wypadku

	10. Inne Informacje
	Wypełniamy na życzenie organu sprawdzającego wniosek paszportowy

	Miejscowość i data wypełnienia wniosku
	Czytelnie

	Podpis wnoszącego podanie
	Czytelnie


